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      COMITÉ  JUNTA         REUNIÓN   

 ACTA x  

OBJETIVO / 

TEMA: 

VALIDAR EL USO ADECUADO Y LA UTILIZACIÓN EFICIENTE DE LOS 

BIENES 

FECHA:  25/11/2025 HORA:  8:30 am LUGAR: 
Espacio de Almacenamiento UPI 

SANTA LUCIA 

 

Reunión 

Convocada por: 

Nombre Dependencia Cargo  

HAMINTON PEREA 
Subdirección Técnica 

Poblacional 

Profesional 

Subdirección Técnica 

Poblacional 

 

ORDEN DEL DÍA 

 
1. Saludo 

2. Tema 

3. Resultado 

4. Evidencias 

5. Cierre 

 

 

1. Saludo  

Se saluda a los participantes de la visita al espacio de almacenamiento de la UPI SANTA LUCIA con el fin de revisar 

el control de los espacios de almacenamiento y los documentos de entrega de elementos a NNAJ, en donde participan 

de la actividad de control: 

 

• Diana Mejia – Asistente Administrativo UPI LA BOSA. 

• Haminton Perea- Profesional Subdirección Técnica Poblacional. 

• Luis Avila - Profesional Subdirección Técnica Poblacional. 

• Omar Cárdenas H. - Profesional Subdirección Técnica Poblacional. 

 

 

2. Tema 

 

Para cumplir con el propósito del Mapa de Riesgos el cual se describe como: “Validar el uso adecuado y la utilización 

eficiente de los bienes, insumos y materiales entregados, consumidos y almacenados en las Unidades de Atención”. 

Se realiza el ejercicio de verificación de inventarios físicos aleatorios de algunos elementos de consumo en el espacio 

de almacenamiento de la UPI LA SANTA LUCIA y su verificación con el dato que aparece en DRIVE “Control de 

espacios de almacenamiento Temporal”. 

 

También se realiza la verificación de los formatos: 

 

• M-PSS-FT-189 “Entrega de elementos de consumo a NNAJ” para el mes de noviembre de 2025. 

• A-GIAE-FT-018 “Entrega de elementos a funcionarios “para el mes de noviembre de 2025 

 

3. Resultado 

 

Se realizar el inventario aleatorio físico de 36 elementos y al compararlos con el dato del DRIVE “Control de 

espacios de almacenamiento Temporal”, se obtiene el siguiente resultado: 

 

Elementos sin novedad 

 

DESCRIPCION CODIGO 
SALDO DRIVE 

25112025  

INV. 
ALEATORIO 
25112025 

DIFERENCIA 

GUANTE CAUCHO MOSQUETERO CAL 35 AMARILLO/VERDE VARIOS COLORES 
PAR 113010149 11 11 0 

GUANTE CAUCHO ROJO CAL 25 PAR 113010251 20 20 0 

JABON TOCADOR 10 GMS TIPO HOTEL  113020030 388 388 0 

LIMPIAVIDRIOS 113010073 4 4 0 
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SERVILLETA PRECORTADA X 100 UND 113020050 20 20 0 

 

Mayores cantidades:  

En el inventario físico se encuentran 97 unidades más que las reportadas en el DRIVE. 

 

DESCRIPCION CODIGO 
SALDO DRIVE 

25112025  

INV. 
ALEATORIO 
25112025 

DIFERENCIA 

BALSAMO PARA CABELLO SOBRE X 10 GRS 113020055 0 7 7 

CEPILLO DENTAL 113020006 121 124 3 

DESODORANTE SOBRE PARA DAMA X 10 GR 113020049 90 91 1 

GEL FIJADOR PARA CABELLO SOBRE X 10 GRS 113020054 145 164 19 

GUANTES ROJO 150010018 -1 0 1 

HIPOCLORITO DE SODIO DESINFECCION SUPERFICIES GL 113010187 3 6 3 

LAVALOZA LIQUIDO X 500 ML 113010226 107 130 23 

LIMPIAPISOS NEUTRO 150010031 20 39 19 

PAÑITOS HUMEDOS INTIMOS PQTE 113020062 91 92 1 

POLVO ABRASIVO X 500 GRS 113010050 6 8 2 

TALCO PARA PIES X 60 GRS 113020053 125 126 1 

TAPABOCA DESECHABLE CON RESORTE CAJA *50 123010089 14 19 5 

TRAPERO EN ALGODÓN 113010052 9 16 7 

VARSOL 113010053 27 29 2 

 

Menores cantidades:  

En el inventario físico se encuentran 577 unidades menos que cantidades reportadas en el DRIVE. 

 

DESCRIPCION CODIGO 
SALDO DRIVE 

25112025  

INV. 
ALEATORIO 
25112025 

DIFERENCIA 

CREMA DENTAL X 150 CMS3 113020007 116 109 -7 

CREMA PARA PEINAR SOBRE X 10 GRS 113020057 136 104 -32 

DESODORANTE SOBRE PARA CABALLERO X 10 GR 113020048 148 135 -13 

ESCOBA PLASTICA DURA  113010154 59 4 -55 

ESCOBA PLASTICA SUAVE  113010153 26 22 -4 

GUANTE DE CAUCHO NEGRO CAL 35 PAR 113010144 23 22 -1 

GUANTES AMARILLOS 150010019 13 8 -5 

JABON EN BARRA AZUL X 250 GR 113010042 43 38 -5 

JABON LIQUIDO PARA MANOS CON AROMA X GL 113020014 38 30 -8 

JABON PARA BAÑO X 120 GR 113010156 154 153 -1 

LIMPIADOR DESINFECTANTE GL 113010146 162 39 -123 

MAQUINA AFEITAR DAMA 150010037 52 50 -2 

MAQUINA DE AFEITAR DESECHABLE 113020018 127 124 -3 

SERVILLETA PRECORTADA X 200 UND 113020023 15 14 -1 

SHAMPOO PARA EL CABELLO SOBRE X 10 GRS 113020056 243 48 -195 

TOALLA HIGIENICA PAQUETE X 10 113040003 241 119 -122 

 

Revisión del formato A-GIAE-FT-018 “Entrega de elementos a funcionarios “para el mes de noviembre de 

2025,el cual se adjunta a la presente acta,  

Observación: El formato presenta deficiencias en las firmas de recibido de los elementos 

 

 

Revisión del formato M-PSS-FT-189 “Entrega de elementos de consumo a NNAJ” para el mes de noviembre de 

2025,el cual se adjunta a la presente acta, no presenta novedades . 

Observación: No presenta novedades 

 

 

Se anexan evidencias fotográficas y formatos enunciados 

 

 

CONCLUSIONES 

 

 

ANEXOS 
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PROXIMA REUNIÓN  

FECHA:   HORA:    LUGAR:   
 

COMPROMISO RESPONSABLE 

FECHA 

LÍMITE DE 

PLAZO 

ESTADO 

Revisar las novedades y justificar las diferencias Diana Mejía 05/12/2025 Ok  R 

Formato A-GIAE-FT-018 mes noviembre diligenciado 

totalmente 
Diana Mejía 

05/12/2025 

 
 

 

 

 

 

.:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Evidencia fotográfica de la visita 
 

Firma:   

 
 ________________________________ 
 

Nombre:  

HAMINTON PEREA 

Profesional Subdirección Técnica Poblacional 

PRESIDENTE DE LA REUNIÓN  

 

Firma: 
 
 
  ____________________________ 
 

Nombre:  

DIANA MEJIA 

Auxiliar administrativo UPI BOSA 

SECRETARIO DE LA REUNIÓN 
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Evidencia formato A-GIAE-FT-018 Entrega de elementos de consumo a servidores:
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FORMATO M-PSS-FT-189 ENTREGA DE ELEMENTSO A NNAJ

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 GESTIÓN DOCUMENTAL 
CÓDIGO A-GDO-FT-004 

VERSIÓN 06 

ACTA 

PÁGINA 1 de 1 

VERSIÓN DESDE 04/10/2022 

 

  Vr. 01; 15/09/2021 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 GESTIÓN DOCUMENTAL 
CÓDIGO A-GDO-FT-004 

VERSIÓN 06 

ACTA 

PÁGINA 1 de 1 

VERSIÓN DESDE 04/10/2022 

 

  Vr. 01; 15/09/2021 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

https://v3.camscanner.com/user/download


Vr. 01; 15/09/2021 

 

 

  

GESTIÓN DOCUMENTAL 
CÓDIGO A-GDO-FT-004 

VERSIÓN 06 

 

ACTA 

PÁGINA 1 de 1 

VERSIÓN DESDE 04/10/2022 

  

 COMITÉ  JUNTA  REUNIÓN   

 ACTA x  

OBJETIVO / 

TEMA: 

VALIDAR EL USO ADECUADO Y LA UTILIZACIÓN EFICIENTE DE LOS 

BIENES 

FECHA: 26/11/2025 HORA: 11:00 am LUGAR: 
Espacio de Almacenamiento UPI 

LA 27 

 

 

Reunión 

Convocada por: 

Nombre Dependencia Cargo 

LUIS CARLOS AVILA 
Subdirección Técnica 

Poblacional 

Profesional 

Subdirección Técnica 

Poblacional 

 

ORDEN DEL DÍA 

 
1. Saludo 

2. Tema 

3. Resultado 

4. Evidencias 

5. Cierre 

 
1. Saludo 

Se saluda a los participantes de la visita al espacio de almacenamiento de la UPI LA 27 con el fin de revisar el control 

de los espacios de almacenamiento y los documentos de entrega de elementos a NNAJ, en donde participan de la 

actividad de control: 

 

• Mauricio Alvear – Asistente Administrativo UPI LA 27 

• Haminton Perea- Profesional Subdirección Técnica Poblacional. 

• Luis Avila - Profesional Subdirección Técnica Poblacional. 

• Omar Cárdenas H. - Profesional Subdirección Técnica Poblacional. 

 

2. Tema 

Para cumplir con el propósito del Mapa de Riesgos el cual se describe como: “Validar el uso adecuado y la utilización 

eficiente de los bienes, insumos y materiales entregados, consumidos y almacenados en las Unidades de Atención”. 

Se realiza el ejercicio de verificación de inventarios físicos aleatorios de algunos elementos de consumo en el espacio 

de almacenamiento de la UPI LA 27 y su verificación con el dato que aparece en DRIVE “Control de espacios de 

almacenamiento Temporal”. 

 

 

También se realiza la verificación de los formatos: 

 

 

• M-PSS-FT-189 “Entrega de elementos de consumo a NNAJ” para el mes de noviembre de 2025. 

• A-GIAE-FT-018 “Entrega de elementos a funcionarios “para el mes de noviembre de 2025 

 

3. Resultado 

 

 

Se realizar el inventario aleatorio físico de 44 elementos y al compararlos con el dato del DRIVE “Control de 

espacios de almacenamiento Temporal”, se obtiene el siguiente resultado: 
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      Elementos sin novedad: 

 

     Mayores cantidades: 

  En el inventario físico se encuentran 420 unidades más que las reportadas en el DRIVE. 

 

    

   Menores cantidades:      

   En el inventario físico se encuentran 418 unidades menos que cantidades reportadas en el DRIVE. 

 

DESCRIPCION CODIGO 

SALDO 

DRIVE 

26/11/2025 

INV. ALEATORIO 

26/11/25 

DIFERENCI

A 

CEPILLO PLASTICO TIPO COSTEÑO 113010237 5 5 0 

CREOLINA 107010004 9 9 0 

GUANTE CAUCHO ROJO CAL 25 PAR 113010251 7 7 0 

GUANTE DE CAUCHO NEGRO CAL 35 PAR 113010144 5 5 0 

JABON EN BARRA AZUL X 250 GR 113010042 25 25 0 

PAPEL HIGIENICO TRIPLE HOJA X ROLLO. 113020041 732 732 0 

PIJAMA HOMBRE CLIMA FRIO T.10 122011521 2 2 0 

PIJAMA HOMBRE CLIMA FRIO T.12 122011267 1 1 0 

PIJAMA HOMBRE CLIMA FRIO T.14 122011268 1 1 0 

PIJAMA HOMBRE CLIMA FRIO T.XL 122011270 7 7 0 

PIJAMA MUJER CLIMA FRIO T.S 122010794 8 8 0 

SERVILLETA PRECORTADA X 100 UND 113020050 9 9 0 

TOALLA DESECHABLE PAQUETE X 150 UND 113020026 20 20 0 

TRAPERO EN ALGODÓN. 113010238 25 25 0 

DESCRIPCION CODIGO 

SALDO 

DRIVE 

26/11/2025 

INV. ALEATORIO 

26/11/25 

DIFERENCI

A 

DESENGRASANTE LIQUIDO GL 113010028 23 24 1 

DESODORANTE SOBRE PARA DAMA X 10 GR 113020049 188 439 251 

DETERGENTE LIQUIDO GL 113010088 15 20 5 

ESCOBA PLASTICA DURA  113010154 28 32 4 

ESCOBA PLASTICA SUAVE  113010153 6 22 16 

HIPOCLORITO DE SODIO DESINFECCION SUPERFICIES GL 113010187 3 4 1 

JABON PARA BAÑO X 120 GR 113010156 183 277 94 

LAVALOZA LIQUIDO X 500 ML 113010226 69 71 2 

PAPEL HIGIENICO X 400 MT X 4 113020020 246 252 6 

PIJAMA MUJER CLIMA FRIO T.14 122010793 0 2 2 

SHAMPOO PARA EL CABELLO SOBRE X 10 GRS 113020056 603 630 27 

TAPABOCA BLANCO DESECHABLE CAJA X 50 113030019 5 6 1 

TOALLA CUERPO 120010026 0 10 10 

DESCRIPCION CODIGO 

SALDO 

DRIVE 

26/11/2025 

INV. ALEATORIO 

26/11/25 
DIFERENCIA 

CEPILLO DENTAL 113020006 182 147 -35 

CHUPA SANITARIO CON MANGO 113010077 18 5 -13 

CREMA DENTAL X 150 CMS3 113020007 183 175 -8 

CREMA PARA MANOS SOBRE X 10 GRM 113020058 869 761 -108 

DESODORANTE SOBRE PARA CABALLERO X 10 GR 113020048 527 496 -31 

ESPONJA LAVALOZA MULTIUSOS 113010142 636 612 -24 

GUANTE CAUCHO AMARILLO CAL 18 PAR 113010250 7 6 -1 

JABON EN POLVO X 1000 GR 113010158 218 217 -1 

JABON LIQUIDO PARA MANOS CON AROMA X GL 113020014 90 63 -27 

LIMPIADOR DE VIDRIOS MANGO EXTENDIBLE 118010501 8 7 -1 

LIMPIADOR DESINFECTANTE GL 113010146 85 77 -8 

LIMPIAPISOS NEUTRO GL 113010230 49 41 -8 

PAÑITOS HUMEDOS INTIMOS PQTE 113020062 71 55 -16 

PAPEL HIGIENICO DOBLE HOJA 113020021 192 167 -25 

PIJAMA MUJER CLIMA FRIO T.16 122011277 4 2 -2 

TALCO PARA PIES X 60 GRS 113020053 183 98 -85 

TOALLA HIGIENICA PAQUETE X 10 113040003 87 62 -25 
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Firma: 

.:   

                    

Nombre: 

LUIS AVILA 

 Profesional Subdirección Técnica Poblacional 

PRESIDENTE DE LA REUNIÓN 

Firma: 

    _____ 

 

                         Nombre: 

MAURICIO ALVEAR 

Auxiliar administrativo UPI LA 27 

SECRETARIO DE LA REUNIÓN 

 

Revisión del formato A-GIAE-FT-018 “Entrega de elementos a funcionarios “para el mes de noviembre de 

2025, el cual se adjunta a la presente acta, no presenta novedades. 

Observación: No presenta novedades 

 

Revisión del formato M-PSS-FT-189 “Entrega de elementos de consumo a NNAJ” para el mes de noviembre de 

2025, el cual se adjunta a la presente acta, no presenta novedades. 

Observación: No presenta novedades 

 

  Se anexan evidencias fotográficas y formatos enunciados. 

 

               

  
 

PROXIMA REUNIÓN 

FECHA:  HORA:  LUGAR:  

 

COMPROMISO RESPONSABLE 

FECHA 

LÍMITE DE 
PLAZO 

ESTADO 

Revisar las novedades y justificar las diferencias Mauricio Alvear 05/12/2025 Ok R 

Formato A-GIAE-FT-018 mes noviembre diligenciado 

totalmente 
Mauricio Alvear 

05/12/2025 
 

 

 

Evidencia fotográfica de la visita 

 

•  
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Evidencia formato A-GIAE-FT-018 Entrega de elementos de consumo a servidores: 
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FORMATO M-PSS-FT-189 ENTREGA DE ELEMENTSO A NNAJ 
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